
ใบค ำร้องท่ัวไป 
เขียนที่ กศน.อ ำเภอคลองท่อม 

อ.คลองท่อม จ.กระบี่ 
      วันที่ ...........เดือน..................... พ.ศ. .............. 

เร่ือง ขอหลักฐำนกำรจบหลักสูตร ระดับ  ประถมศึกษำ  ม.ต้น   ม.ปลำย 

เรียน ผู้อ ำนวยกำร กศน.อ ำเภอคลองท่อม 

 ข้ำพเจ้ำ .................................................................. รหัสนักศึกษำ .............................................................. 
เลขที่บัตรประชำชน ..................................... .......................... เกิดวันที ่....... เดือน ................. พ.ศ. ..................... 
ช่ือ-สกุล บิดำ ............................................................. ช่ือ-สกุล มำรดำ ................................................................... 
ที่อยู่ปัจจุบัน บ้ำนเลขที่ ......... หมู่ที่ .............. ต ำบล ...................................... อ ำเภอ ..................... ............ จังหวัด 
...................... รหสัไปรษณยี ์............................ หมำยเลขโทรศัพท์ ............................. ....... ซ่ึงเป็นนักศึกษำของ 
กศน.ต ำบล/ศรช. .............................................. จบกำรศึกษำเมื่อภำคเรียนที่ ......../.................  
 มีควำมประสงค์ที่จะขอหลักฐำนกำรจบหลักสูตร เน่ืองจำก  ....................................................................... 
................................................................. พร้อมน้ีได้แนบหลักฐำน  
  วุฒิกำรศึกษำเดิม ๑ ฉบับ    ส ำเนำบัตรประชำชน ๑ ฉบับ 
  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ๑ ฉบับ    รูปถ่ำย ขนำด ๑.๕ น้ิว ๓ รูป 
  รำยงำนประจ ำวันรับแจ้งเอกสำรหำย(ใบแจ้งควำม)  ๑ ฉบับ 
  หลักฐำนอ่ืนๆ(ถ้ำมี) .....................................................................................................  

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
       ขอแสดงควำมนับถือ 

      ลงช่ือ ............................................... นักศึกษำ 
           (....................................................) 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   

  ได้ตรวจสอบหลักฐานการศึกษาแล้ว ปรากฏว่าถูกต้อง 
เห็นสมควรด าเนินการอนุมัติการจบหลักสูตรและออกหลักฐาน
ทางการศึกษาตามระเบียบต่อไป 

ลงช่ือ .........................................ผู้รับค ำร้อง/ตรวจเอกสำร 
 (.......................................................) 

ตรวจสอบหลักฐำนเรียบร้อยแล้ว 

ลงช่ือ ........................................ เจ้ำหน้ำทีท่ะเบียน 
 (..........นายวิชิต  หวังเสล.่........) 

ควำมเห็น 
.................................................................. 
.................................................................. 

ลงช่ือ ........................................ ผอ.กศน. 
          (นายยงยุทธ์  ไกรมุ่ย.) 
    ........../....................../................ 

 


